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Comprendre les Groupes collaboratifs

@ C’est quoi un groupe collaboratif ?

Les Groupes collaboratifs sont dédiés a

I’echange, a la mise en relation et au travail . b
) ) ) space membres
collaboratif au sein du réseau des Parcs. P

lls fonctionnent dans une logique de projet, \

c'est-a-dire centré sur des themes et des
Groupes
collaboratifs

objectifs précis. Ces groupes permettent un
cloisonnement des sujets et donc une certaine
confidentialité a I'intérieur de chaque groupe.
Leurs fonctionnalités de partage de fichiers,

: ) ) , . arcs-naturels-regionaux.fr
de fil de discussions et d’alertes mail P &

permettent de partager et de recueillir des @
informations, de collecter des données et de Qui accéde aux groupes collaboratifs ?
rentrer en contact avec son réseau.
L'acces aux groupes collaboratifs est ouvert a @ ) ,
I'ensemble des salariés du réseau des Parcs qui Qui peut creer des contenus dans
@ : o disposent d'un compte utilisateur sur le site. SlECN R
Groupe public VS groupe privé ?

Sur demande spéciale, certains partenaires de la
Fédération des Parcs peuvent également bénéficier
de cet acces.

Les contenus d’un groupe public ou privé (fichiers,
discussions) ne sont accessibles que pour les
personnes abonnées a ce groupe. L'abonnement a
un groupe public est libre, mais peut étre modére
par son administrateur qui peut invalider un
abonnement.

Toute personne abonnée a un
groupe peuty publier des
contenus (discussion, partage de
fichiers, commentaire...).

Et toute personne ayant acces a
I'espace des groupes collaboratifs
peut créer un groupe.

Un groupe public est visible sur la page des
abonnements, toute personne peut s’y abonner
librement. L'administrateur contrdle les adhésions
a posteriori.

Un groupe privé n'est pas visible sur la liste
d’abonnement, seules les personnes disposant de
son lien URL peuvent y adheérer.



Groupes collaboratifs : se connecter
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EN UN CLIC

Newsletter Presse FR

Q Rechercher...

EN ES

LA FEDERATION

ESERVER:

LES PARCS LES ENJEUX

LES MILIEUX NATURELS

i & 2 $ =

Consommer Partenaires Magazines Espace élus Comprendre Marchés Offres
Parc les parcs publics d'emploi

ACTUALITES

( Espace élus ;E Espace membres D A
MEDIATHEQUE CONSOMMER PARC

Se connecter a ’'Espace
membres avec ses
identifiants habituels

Accueil | Espace membres

Nom d'utilisateur *

Ichariol

Réinitialiser votre mot de passe

Espace élus ‘] \f Espace membres )
N /

Mot de passe *

Création de compte

L'extranet et les espaces collaboratifs sont réservés aux membres
de la Fédération, élus, techniciens et partenaires. Si vous n‘avez
pas de compte d'accés, vous pouvez en faire la demande.

Se connecter

Remplissez soigneusement les champs du formulaire, ils nous
permettront de vous identifier afin de vous accorder des droits
dacces.

Créer un compte



Groupes collaboratifs : aff

Permet de consulter 'ensemble de |a liste des
groupes publics dont I'abonnement est disponible.

(©) CONTENUS RECENTS DE MES GROUPES

Prestataire vidéo en
animation/motion design

evileneuve - 01/12/2020-12:30

Banjour 3 toutes et tous, Je

recherche un prestataire pour

réaliser une vidéo en animation 2D

au 3D, avez-vous des bons plans a

me donner ? Un grand

2 Les communicants des Parcs

® 2 (Demier commentaire le 1

décembre)

Documents de références pour
synthése avifaune et éoline

ent - 01/12/2020-12:07

22 CSP PNR Causses du Quercy

(©) MES CONTRIBUTIONS AUX GROUPES

Supports daide au nouveau
site

icharniol - 26/ -09:42

Banjour a tous, Avec l'amrivée du

nouveau site intemet de la

Fedération, les supports daide et

d'accompagnement a la création
de contenus sur e

22 Administrateurs de groupe

Nouveau site - guide rapide de
prise en main

lchanal - 03/11/2020 - 09:06
Bonjour a tous, Suite a la mise en
ligne hier du nouveau site de la
Fédération des Parcs, je vous
cmtagc le gmdc oe prise en main
rapede reaksé

#a Administrateurs de groupe

Exemple de Commission
thématique du Parc & distance

than.allain - 01

Lors du premier confinement, ke

Parc Perche a di organiser ses

Commissions thématiques a
distance. Ces Commissions
avaient une importance capitale
22 Adaptation de la concertation

en temps d'épidémie

Je rejoins le groupe et test les
notifications

Ichariol - 29/10,
je voyais been les nouveaux

us de ce groupe alors gue je

n'y étais pas encore abonne. Estce
du @ man role dadmin ? Par cette
actuy, je teste

+3 Groupe test Gallimedia

3 (Dernier commentaire le 29

octobre)

Newsletter

ichage de lI'accuell

Presse

Pour consulter ses abonnements a des
groupes en cours, se rendre mon profil et

Bonjour |chariol

Espace élus ( Espace membres ) (0 Aide )
GROUPES COLLABORATIFS RESSOURCES RESEAU

Toutes les actualités

Formulaire denquéte sur la
concertation en temps
dépldémie

Anais-Tessore - 26/11/2020
16:38

Vous trouverez crdessous un ken
vers ke formulaire d'enguéte surla
concertation en temps d'épidémie
N'hésmtez pas a ke remplir, d nous
permettra

22 Adaptation de la concertation

en temps d'épidémie

Toutes mes contributions

Stories : quels sont vos outlls
et vos usages ?

Ichariol - 2 2020-16:04

Bonjour a tous, J'aimerai
développer lusage des stories sur
la pagde Facebook de la
Fédération, mais je ne trouve pas
Towilt ideéal permettant la

s Les communicants des Parcs
% 1 (Dernier commentaire le 24

Millet)

—

choisir « Mes groupes».

Bonjour Ichariol @

our au site de la Fédération des Parcs naturels réglonaux f Yy @

Newsletter

.
E A Espacedlus ) (  Espace membres
H Foaee GROUPES COLLABORATIFS RESSOURCES RESEAU
- Fra
S Accuell | Mon espace
H Mes infos perso H ~
. Groupe de travail STAGE EVAL EUROPARC

q‘ EPPNR CHARTES 2020 Section
Mes groupes ’ . ~ n 2020, Créd I 20 jan 2020, francophone

éré par KMonier Créé le 19 déc 2019,

Mes contenus péré par KMonier

Groupe de suivi de

la rédaction du
Mes fichiers projet de loi relatif
@ la création dun
nouvel

Etablissement

L'affichage de I'accueil de I'Espace membres est personnalisé selon
ses abonnements aux groupes.

La premiere section affiche seulement les contenus récents liés a
I"activité des groupes suivis.

La deuxieme section donne une visibilité sur les contenus dont on
est I'auteur pour une consultation et un suivi simplifié.



Groupes collaboratifs : s‘abonner a un groupe-

Le bouton Voir le groupe permet d’afficher sa
description et |a liste de ses membres pour mieux
comprendre son sujet.

RN NN NN NN AN EEEEAEEEAEEEEEEEEEEEEEEEREE
.

Liste des groupes Le bouton Rejoindre le groupe permet ensuite de

s’abonner au groupe.

Créer un nouveau groupe

Recherche par nom

=D

CEETEE T ET TS

Niilieux souterrains

Créé le Lundi 17 aoGt 2020 - 17:21

Parcs

Parcs

Parcs

naturels naturels naturels
régionaux régionaux régionaux @ Thierry Mougey
de France de France de France

Coopération - Guinée
Créé le 26 nov 2020, géré par KMonier

VOIR LE GROUPE

Adaptation de la concertation en
temps d'épidémie

Créé le 23 nov 2020, géré par Anais
Tessore

Magazine Parcs n°87, avril 2021
Créé le 19 nov 2020, géré par oandre

VOIR LE GROUPE

For

CNFPT 1

Créé le 12510\1 2020, géré par Thierry

Mougey E

Ce groupe a vocation a faciliter I'échange entre les différentes personnes souhaitant

s'impliquer sur le theme des "Milieux souterrains” dans les PNR et a la FPNRF.

Chaque membre du groupe peut échanger avec les autres membres en postant un message, c'est
tout l'intérét de cet espace collaboratif ! Les contenus partagés dans ce groupe sont privés et
accessibles uniquement par les abonnés au groupe (ab validé par le du
groupe - a ce stade, cet espace collaboratif "Milieux souterrains" est réservé au réseau PNR).

Pour envoyer un message aux membres du groupe:

< Rejoindre le groupe >

Membres

@ Thierry Mougey

GALLIEN Elisabeth

Ce group§ collaboratif a vocation a

Ce groupe collaboratif est ouvert a Léo Poudré
tout le réseau Parcs. Il a vocation a faciliter 'échange entre les - cliquez sur "Article groupe® dans "+ Ajouter du contenu”
permettre le partage entre les différentds personnes souhaitant - remplissez @ minima "Titre" et "Message". Ainsi que "Documents" si vous voulez joindre un Amnaud SIX

s 3 " d it
Parcs des outils et des... s'impliquer sur le theme des "... locument

VOIR LE GROUPE

- cochez en bas "Alerter le groupe par mail* -
groupe p Marie-Clélia Lankester

- cliquez sur "Enregistrer”

Un vidéo tuto "Ajouter du contenu sur les Espaces collaboratifs de la FPNRF* est disponible ici :

https:/www.youtube.com/watch?v=VZavMj-liJI&feature=youtu.be

NCE

g - ]
e Qb

naturels Actualités
P a rC S Pa[cs R am X Aucune contribution n'a été ajoutée pour le moment.
naturels naturels £
régionaux régionaux de France e E e AR e AR AR E AR E AR E A E AR E AR E AR E AR R E AR R R R E AR R AR RN RA RN AR EAN R RN R R NRR R EREan
de France

COOPERATION INTERNATIONALE Milieux souterrains

Zéro Artificialisation Nette et

Groupe test Gallimedia

Créé le 26 oct 2020, géré par Préscilia - Interréseaux
Créé le 01 oct 2020, géré par KMonier Mougey

VOIR LE GROUPE

Parcs naturels régionaux Créé le 17 aol 2020, géré par Thierry

Les abonnements aux groupes publics sont libres.
L'administrateur peut effectuer un contréle a posteriori de
I'adhésion pour désabonner la personne s'il le juge pertinent.

Créé le 03 nov 2020, géré par Fabien Test

HUGAULT :
Ce groupe a vocation a faciliter

I'échange entre les différentes
personnes souhaitant

Ceci est un groupe de test pour les
La Fédération a engagé un travail membres de Gallimedia. Ne pas

Is-regionaux.fr/espace-membres §3 supprimer.



Groupes collaboratifs : I'activite d'un groupe

Fils d’actualité Administrateurs de groupe Description du groupe
renseignee par

Dans ce groupe nous proposons de réunir les gestionnaires/administrateurs des groupes pour leur

sujet permet de | ‘ &Y charo — ;
N/ D : dans le groupe, ses
d OC u m e nts, | a Ce groupe permet également de contacter ladministration du site pour toutes questions relatives a
I'utilisation et le fonctionnement des Espaces Celloboratifs. Les questions posées et les réponses communication@...
prerelis — oaweneissbe e Un clic sur un nom permet

du groupe. Créé le Lundi 17 juin 2019 - 13:09 , ..

Un clic sur le I'administrateur pour
présenter le sujet traité

voir le détail de Membres EE biectife. et

’ i ermettre d'échanger sur les outils et techniques d'animations proposés dans les Espaces E O ectl S, etcC.

| artIC|e’ |es 5 2 :ollab;raufs. ? ! e ’ wen .-.%Lnﬂ\:mal .............. . J

K77 v

d|SCUSS|0n et ‘ ‘ qui y sont apportées peuvent ainsi profiter 4 chacun dans I'animation de son groupe thématique. Apergu de |a ||Ste des

d’apporter sa —_— B o membres du groupe.

contribution en Actualités T de consulter le profil du

com menta nt Supports d'aide au nouveau site mem bre
. ~ Bonjour a tous, Avec l'arrivée du nouveau site internet de la Fédération, les supports d'aide et d'accompagnement a la création de contenus sur le.. Laetitia Baud
SOl-meme F par Ichariol, il v a setitia Baudry

| ’a rt I C | e. & cmignot@pnr-pr...
Nouveau site - guide rapide de prise en main REfe rences d es d ocume ntS

Bonjour 2 tous, Suite  la mise en ligne hier du nouveau site de la Fédération des Parcs, je vous partage le guide de prise en main rapide réalisé... — pa rta gés au fl | S d es s UJ ets

par Ichariol, il y a 4 ser
du groupe. Les documents

ofJ

: E | T J K
............................ ot stagsre ¢ ation Velours Pare.Grands Paue-Niques =/ Documents partagés en commentaires
Bonjour a tous ! Je suis Ariane, nouvelle stagiaire en communication sur la marque Valeurs Parc et je seral avec vous jusqu‘au mois d’octobre. J'ai. Nouveau site - guide rapide de prise en main é d es s uJ ets ne remo nte nt
TO U S | eS ! patallme-labemipla. iy a & s L' Guide prise en main rapide-Refonte Octobre 2020 E o o
mem bres d u " 2 commentaires - Dernier par ablanc-lebeaupir Mode d'emploi des Espaces collaboratifs paS ICl.

L' Mode d'emploi Espaces collaboratifs
roupe : 5
g p Tuto vidéo Ajouter du contenu dans un groupe collaboratif Schema formation Espaces collaboratifs

-, A % L Mail t nscription site et adhésion groupe
pe uve nt Bonjour, Une nouvelle vidéo tuto est disponible ! Elle présente comment ajouter en quelques clics un sujet au sein d'un groupe collaboratif. N'... o Ll el s

S olterln Liens utiles partagés par

: — I"administrateur du
article, le Q200 T
goree groupe. Il peut s’agir de

consulter et le — “ Liens utiles ,
documents en ligne, de

CO m m e nte r. - Module daide des Espaces collaboratifs . )
- Folre aux ttos viddos site de partenaires, etc.

par lea.chariol

ps://www.parcs-naturels-regionaux.fr/espace-membres/groupes/administrateurs-de-groupe/supports-daide-au-nouveau-site




Groupes collaboratifs : ajouter un nouvel article

Permet d’ajouter un nouvel article au
groupe en y associant un document, une

image, etc.

Irs de grolpe

'juin 2019 - 13:09

trateurs des groupes pour leur
seés dans les Espaces

ur toutes questions relatives a
tions posées et les réponses
' de son groupe thématique

la création de contenus sur le..

rise en main rapide réalisé

s jusqu'au mois d’'octobre. J'ai.

un groupe collaboratif. N'...

e ...
" Ajouter un Article groupe D) Quitter le groupe

Les articles doivent étre titrer avec un titre
court et explicite permettant de cibler le sujet.

La description apporte des compléments

Membres [ <]+ ]

* Léa Chariol

communication@..
S vgudin

GALLIEN Elisabeth

Frangois Daval

Laetitia Baudry

9B

cmignot@pnr-pr..

d’information sur I'objet de I'article, pose une
question, etc.

Les liens utiles donnent des compléments
d’informations et de ressources en ligne. Ils
doivent étre titrés pour indiquer vers quel
contenu web ils orientent.

Les documents téléchargés (images et doc

texte ou PDF) doivent étre titrés correctement.

Le titre du doc est repris sur la page du groupe

comme index.

=] Documents

Nouveau site - guide rapide de prise en main

Y Guide prise en main rapide-Refonte Octobre 2020

Mode d'emploi des Espaces collaboratifs
L Mode d'emploi Espaces collaboratifs

Schéma formation Espaces collaboratifs

¥ Mail type inscription site et adhésion groupe

Mregistrer pour publier

I"article dans le fils d’actu du groupe. Les
membres recevront une alerte mail signalant
la mise en ligne de nouvel article.

Une fois publié, un article peut étre modifier

2 Liens utiles

- Module daide des Espaces collaboratifs

- Foire aux tutos vidéos

par son auteur en cliquant sur Modifier. Il est
alors possible de choisir de notifier les
membres, ou non, de la mise a jour.

» DESCRIPTION DU CONTENL, LIENS

Description

BIL | w= R - |

Bomour a fous,

Avec larmvée du nouveau site internet de ka Fédération,
rencuvelent également.
Deux tutoriels sont d'ores ot déja disponbies dans ke module AIDE de Fospace membres :

n extranet) : commert y

n tuto pour i Médiathéque aurce) : comment ajouter un document, une phato ou une vidéo ?

D'autres supports viendront étofer ces tutoriels rapidement.

Nhésitez pas 3 les consulter o faire passer le message dans vos groupes

Bele journée

Léa

Format de texte| HTMLsimple A propos des formans de texte
LIENS UTILES

Ajouter un autre élément

¥ IMAGES ET DOCUMENTS

v IMAGE

Ajouter une image

* DOCUMENTS

Ajouter un document

Retirer Retirer

Modifier Modifier

les supports daide et d'accompagnement 4 a création de contenus sur le site se

aocéder et frouver un contenu 7 comment ajouter un



Groupes collaboratifs : bien administrer.un.groupe

@ Pour qu’un groupe collaboratif soit un outil de travail efficace au service de ses abonnés,
quelques regles simples sont a connaitre :

® Définir et fixer des objectifs de travail précis pour le groupe

® Informer son réseau professionnel de la création du groupe et inciter a s’y connecter

® Alimenter régulierement en contenu pertinent le groupe pour garder ses abonnés
mobilises

® Nommer les sujets et documents de maniere claire et précise pour faciliter leur
comprehension et indexation

® « Recruter » des abonnés moteurs pour participer a I'lanimation du groupe (possibilité
de les nommer co-administrateurs)

® Cloturer le groupe une fois les objectifs de travail atteints ou le projet termine



Groupes collaboratifs : bien administrer.un groupe ::

La création de nouveau groupe collaboratif est possible pour tous les

utilisateurs de I'espace groupe.

- Dans 9o% des cas, il est conseillé de créer un groupe public. Visible dans :  © Groupe privé
la liste d’abonnement, sa participation et |la gestion des abonnementy :

sont simplifiés.

les groupes

Parcs

pa_turels
régionaux

de France

Magazine Parcs n°87, avril 2021
Créé le 19 nov 2020, géré par oandre

VOIR LE GROUPE

—
‘ Créer un nouveau groupe )

Formations commissionnement
CNFPT
Créé le 12 nov 2020, géré par Thierry
Mougey

Ce groupe collaboratif a vocation a
faciliter I'échange entre les
différentes personnes souhaitant
s'impliquer sur le théme des "...

VOIR LE GROUPE

Ajouter groupe 77

Accueil » Ajouter groupe

Utiliser un titre court et explicite pour le groupe.

Préciser le sujet du groupe et ses objectifs dans
la description. Cette description doit rester
relativement courte. Une question précise
pourra toujours faire I'objet d'un premier article
dans le groupe pour ouvrir les débats.

Si possible ajouter une image, c’'est toujours plus
accrocheur.

Possibilité d’'indiquer des liens utiles pour des
références en ligne ou des ressources
complémentaires sur d’autres site web.

NB : L'auteur d'un groupe en devient
automatiquement 'administrateur et en est le
premier membre.

: Ajouter un Groupe public

+ Accuell » Ajouter groupe » Ajouter un Groupe public

I Title*

E Description

B I I | & e = =M b4
Format de texte | HTML simple v A propos des formats de texte
v IMAGE

Ajouter une image

Afficher le poids des lignes E

LIENS UTILES
URL

Commencer a saisir le titre d'un contenu pour le sélectionner. Vous pouvez aussi saisir
le chemin interne tel que /node/add ou une URL externe comme http://example.com.
Saisir <front> pour faire un lien vers la page d'accueil. Saisir <nolink> pour afficher

uniquement le texte du lien.

Texte du lien

Ajouter un autre élément

Créer un Groupe public et devenir membre.



Groupes collaboratifs : bien administrer. un. groupe s:

Natura 2000

Voir Modifier Sunp-’im ............................................................ .

R T T : L'administrateur du groupe dispose des droits pour
gérer les abonnés a son groupe.

Ajouter un Aricle groupe
Philippeau Aurélie

Quitter le grotpe

::tr:]vr:n;:o?ns lespace dinformation et d'échanges sur le dispositif e nm st s mAm R AR A AR SRR RARRA AR S S REm s ssnmsnssanssnsnsnnsnsnns L'on g let mem b res pe rmet de gé rer ces dro itS, en
0 Ouvert aux chargés de mission Natura 2000 mais également aux élus _ Memhres -- ajouta nt manue”ement des personnes Selon |eur
présidents de comité de pilotage, ce groupe a pour objectif de faciliter . . .
X les échanges entre les réseaux d'acteurs territoriaux. R— nom d’utilisateur du s |te’ ou en désabonnant des
personnes si besoin.
k.fortune
- claire.martine... E
L) Actualités
Jérémie Guy H
SAP 2020-2030 :.........-.-.-.-.-.-.-.-.-.-..................................................: .............................................................................. "
Bonjour, Dans le cadre de |a Stratégie des Aires Protégées 2020-2030, une note contributive spécifique H
aux enjeux Natura 2000 a été rédigée par la... peli2600 E N atura 2000 membres
Publié par Philippeau Aurélie, il y 3 1 semaine 4 jour
Herc1226
Voir Modifier Supprimer Membres

‘ Ajouter un membre ’

@ L'abonnement a un groupe public (visible dans la liste des B SRR RS IR

. . Thierry Mougey . < > 28/09/2020 - 10:48 28/09/2020 - 10:48
groupes) est libre. Toute personne faisant une demande o

Retirer le membre )

d’abonnement a un groupe publicy est automatiqguement Adeline . <none> 28/09/2020 - 10:48 28/09/2020 - 10:48

-
abonné. :
L’administrateur du groupe régule ces abonnements a posteriori P [t + <none> Gl 2Ry/2020-1048
en retirant des abonnés s'il IeJuge pertment’ Pell2605 - <none> 28/09/2020 - 10:48 28/09/2020 - 10:48
NB : L'abonnement a un groupe privé n’est possible que par les AIRA1297 - <none> AL AL :
personnes qui disposent de 'URL du groupe puisqu'” n’est pas

reférence sur la liste des groupes.



@ Besoin d'aide ? Contactez I'administrateur du site :
Ichariol@parcs-naturels-regional fr

WWWw.parcs-naturels-regionaux.fr
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